РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ  

КУЙТУНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ УХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

п. Уховский

05 августа 2020 г.                                                                                                     № 61
«Об утверждении Учетной политики 
Уховского муниципального образования»
В соответствии со статьей 8 Федерального Закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ  «О бухгалтерском учете», руководствуясь Уставом Уховского муниципального образования,
1. Утвердить Учетную политику Уховского муниципального образования  (прилагается).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2020 года.
Глава Уховского муниципального образования                         В.К. Дроздов 

Утверждена
распоряжением администрации 

Уховского муниципального образования 
от 05 августа 2020 г. № 61  
Учетная политика Уховского муниципального образования 
I. ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
1. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ
1.1. Учетная политика Уховского муниципального образования является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета поселения. Учетная политика утверждается распоряжением администрации муниципального образования и применяется последовательно из года в год.
1.2. Администрация Уховского сельского поселения является казенным учреждением, получающим финансирование из бюджета муниципального образования Куйтунский район, и самостоятельно осуществляет бюджетный учет исполнения бюджетной сметы.

1.3. Основными задачами бюджетного учета являются:
- формирование полной и достоверной информации о деятельности сельского поселения и его имущественном положении;
- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;
- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности.
1.4. При организации бюджетного учета сельского поселения используются следующие нормативные акты:
- Бюджетный кодекс РФ;
- Налоговый кодекс РФ;
- Гражданский кодекс РФ;
- Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее –Инструкция по Единому плану счетов №157н от 01.12.2010г.);
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н от 06.12.2010г.);
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправлениями, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н);
- федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее - ФСБУ «Учетная политика»);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее - ФСБУ «События после отчетной даты»);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее - ФСБУ «Отчет о ДДС»);

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее - ФСБУ «Доходы»);

- Указание Центрального банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

- Закон Иркутской области от 4 июля 2007 г. № 53-оз «О транспортном налоге»; 

- Закон Иркутской области от 8 октября 2007 г. № 75-оз «О налоге на имущество организаций»;

- Общероссийским классификатором основных фондов, принятым постановлением Комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 26 декабря 1994 г. № 359 (далее - Классификатор);

- Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 г. № 49 (далее – Методические указания № 49);
 - иные нормативные правовые акты РФ.
1.5. В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ответственным за организацию ведения бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета является начальник Управления.
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

В соответствии с Законом № 402-ФЗ ответственными являются:

- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций - главный бухгалтер;

- за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности - главный бухгалтер.

Требования главного бухгалтера по документному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех сотрудников администрации.
Главный бухгалтер не имеет права принимать к исполнению документы, противоречащие законодательству РФ.
Бухгалтерский учет осуществляется согласно соглашению о передаче полномочий по ведению бухгалтерского учета в Централизованную бухгалтерию сельских поселений.
В обязанности бухгалтерии входят:

- ведение бюджетного учета;

- предварительный контроль за соответствием заключенных договоров по лимитам бюджетных обязательств;

- контроль за своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением, указанным в лимитах бюджетных обязательств и в бюджетной смете учреждения;

- контроль за  своевременным выполнением финансовых обязательств, возникающих в процессе исполнения бюджета;
- участие в проведении инвентаризации имущества и обязательств, отражение в учете результатов инвентаризации;

- составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бюджетной отчетности;

- хранение документов (первичных учетных документов, регистров бюджетного учета, бюджетной  отчетности) в соответствии с правилами организации государственного архивного отдела.
Бюджетный учет в администрации осуществляется по журналам операций бухгалтерского учета, регламентируемых Инструкцией № 162н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом.
3. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
3.1. При обработке учетной информации на всех участках бюджетного учета применяется компьютерная техника.
3.2. Бюджетный учет осуществляется с применением системы автоматизации бюджетного учета по следующим учетным блокам:
- по исполнению бюджетной  сметы  сельского поселения – автоматизированная система бюджетного учета «1С Бухгалтерия»;  
- по исполнению бюджета сельского поселения – автоматизированная система «АЦК-Финансы»;
 - по формированию консолидированной бюджетной отчетности – программный комплекс «Свод-КС»;
3.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи  отдел учета и отчетности ведет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с УФК по Иркутской области;
- передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным обязательным платежам в ИФНС России; 
- передача отчетности по страховым взносам по травматизму и профзаболеваниям в  региональное  отделение ФСС и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
- передача статистической отчетности в территориальный орган Росстата.
3.4. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники отдела учета и отчетности анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4. РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ
4.1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение №1), разработанного в соответствии с Инструкцией по Единому плану счетов № 157н от 01.12.2010 г. и Инструкцией № 162н от 06.12.2010 г.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5. ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО ПОДПИСИ

5.1. Доверенности на право получения нефинансовых активов и расчетно-денежные документы заверяются двумя подписями - Глава поселения и главным бухгалтером. 
Право первой подписи:

- Глава поселения;
Право второй подписи:
 - главный бухгалтер ЦБ.
5.2. Правом подписи иных первичных документов обладают главный бухгалтер и лица, создающие первичные документы.
Основание:  статья 9 Федерального закона от 06 декабря 2011 г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

6. ОРГАНИЗАЦИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

6.1. Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной записи. Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются оправдательные документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на основании которых ведется бюджетный учет.
6.2. Бюджетный учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации - рублях и копейках.
6.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
6.4. Централизованная бухгалтерия сельских поселений представляет месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА И СВОДНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ, БЮДЖЕТНЫЕ РЕГИСТРЫ

7.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (приложение №2).
Основание: пункт 22 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
7.2. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций и журналам операций.
7.3. Бюджетный учет исполнения бюджетной сметы  Управления осуществляется по журнально-ордерной форме, по следующим журналам операций бюджетного учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- № 8 Журнал по прочим операциям;
- № 9 Главная книга.
7.4. Журналы операций подписываются заместителем начальника отдела учета и отчетности, составившим журнал операций. На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.
7.5. Формирование бюджетных регистров осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
- авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. ВЫДАЧА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ПОД ОТЧЕТ

8.1. В целях сокращения количества кассовых операций, более оперативного получения и использования  денежных  средств на хозяйственные и командировочные расходы перечисление денежных средств подотчетным лицам на хозяйственные и командировочные расходы производится на пластиковые карты по «зарплатному проекту» в Сбербанке. Перечисление денежных средств работникам  поселения (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:
- под отчет на хозяйственно-операционные расходы;
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам).
8.2. Перечисление денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится на основании заявления или распоряжения руководителя поселения при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу и с разрешения руководителя поселения.
8.3. Перечисление наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов производится на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи начальника Управления.
8.4. Денежные средства под отчет выдаются штатным сотрудникам поселения. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на служебные командировки) не может превышать 50 000 руб.
8.5. Работники, получившие на основании заявления денежные средства под отчет, а также работники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании или использовании приобретенных материальных ценностей. Нумеруют авансовые отчеты работники отдела учета и отчетности.
8.6. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами утверждаются главой поселения и передаются в централизованную бухгалтерию сельских поселений не позднее 3 рабочих дней с момента перечисления денежных средств под отчет (при командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки). 

9. НАПРАВЛЕНИЕ РАБОТНИКОВ В КОМАНДИРОВКИ

9.1. Работник отправляется в служебную командировку на основании распоряжения Главы поселения на определенный срок для выполнения служебного поручения вне постоянного места работы на территории Российской Федерации, в котором указывается место, срок, цель командирования. Срок служебной командировки определяется с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.  Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, предоставляемым работником по возвращении из служебной командировки, а в случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном транспорте на основании служебной записки работника, предоставляемой по возвращении из служебной командировки Главе поселения.
9.2. При направлении работника сельского поселения в служебную командировку ему гарантируются сохранение должности и денежного содержания. 

Если работник, находящийся в служебной командировке, привлекается к работе в выходные и праздничные дни, оплата труда производится в двойном размере.

По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит. Выходные и праздничные дни, приходящиеся на день отъезда, день приезда, дни нахождения в пути в период командировки, оплачиваются в двойном размере. 

9.3. При направлении работника сельского поселения в служебную командировку ему возмещаются следующие расходы:

- расходы по проезду к месту командирования и обратно к постоянному месту работы;

- расходы по найму жилого помещения;

- иные расходы, связанные со служебной командировкой (при условии, что они произведены работником с ведома начальника.)

Возмещение расходов, связанных со служебными командировками  производится по фактическим расходам в пределах утвержденной бюджетной сметы сельского поселения. 
9.4. По возвращению из служебной командировки работник в течение трех рабочих дней обязан предоставить в централизованную бухгалтерию сельских поселений авансовый отчет об израсходованных денежных средствах, выданных ему перед отъездом в служебную командировку. К авансовому отчету работник обязан приложить подлинники документов, подтверждающие затраты на служебную командировку (проездные билеты, счета гостиниц, квитанции, товарные чеки и т.д.).

10. ПРОВЕДЕНИЕ ИНВЕНТАРИЗАЦИЙ

10.1. Инвентаризации подлежит все имущество сельского поселения и все виды финансовых активов и обязательств.  Инвентаризация имущества производится в разрезе материально-ответственных лиц. 

10.2. Основными целями инвентаризации являются:
 - выявление фактического наличия имущества;
- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач); 
- документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;
- определение фактического состояния имущества и его оценка;
- выявление признаков обесценения активов. 

10.3. Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:
 - в целях составления годовой отчетности  по состоянию на 1 ноября отчетного года; 
 - при смене материально-ответственных лиц; 
- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);
- в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

- других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

10.4. Для проведения инвентаризации создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия распоряжением сельского поселения и постоянно действующая комиссия по приему-передаче, списанию основных средств и списанию материальных запасов распоряжением сельского поселения. В случае отсутствия одного члена комиссии по уважительным причинам (болезни, служебной командировки, отпуска) результаты инвентаризации считать действительными.
10.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

10.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяется путем обязательного подсчета, обмера. 

10.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.
        10.8. Для оформления инвентаризации применяются формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н:
– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными Приказом Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н.
10.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

10.10. Если материально-ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

10.11. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

10.11.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. 
10.11.2. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 1.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 1.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 1.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 1.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 1.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 1.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 1.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 1.301.00.000.

10.12. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в отдел учета и отчетности для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бюджетного учета. 

10.13. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается Главой поселения.

10.14. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бюджетном учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.
10.15. По результатам инвентаризации, в случае выявления дебиторской задолженности, которая числится на балансе более 3-х лет, комиссия рассматривает факт возникновения и непогашения задолженности. Предложение отнести конкретную дебиторскую задолженность к нереальной (безнадежной) к взысканию выносит бухгалтерия. Главный бухгалтер централизованной бухгалтерии сельских поселений пишет служебную записку. На основании решения комиссии  дебиторская задолженность относится на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность». Счет предназначен для учета  задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией учреждения о ее списании с балансового учета управления.  Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления. 
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.16. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения Главы поселения и служебной записки Главного бухгалтера. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки начальника отдела учета и отчетности - главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии сельского поселения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.17. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

10.18. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бюджетного учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.

Основание: раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
График проведения инвентаризации.
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в следующие сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1.
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 ноября
	Год

	2.
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	3.
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	– с организациями и учреждениями 
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	4.
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в соответствии с приказом руководителя

	 
	 
	 
	 


11. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

11.1. К основным средствам относятся материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления. Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации. 
Основание: пункт 7 Стандарта «Основные средства».
11.2. Учет основных средств осуществляется в соответствии с Инструкцией № 162н от 06.12.2010 г. и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 257 «Об утверждении федерального Стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства».
11.3. Перемещение основных средств от одного материально- ответственного лица другому оформляется  накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств.
При поступлении основных средств составляется форма 0504207 «Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)», являющаяся основанием для принятия к бюджетному учету и отражения на балансе учреждения.
11.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из девяти знаков.

1–3-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);

4–5-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);

6–9-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Компьютер в сборе  включает в себя: системный блок, монитор, манипулятор мышь, клавиатура, наушники, колонки, WEB-камера. Замена любой части компьютера в сборе приобретается по КОСГУ 340. Приобретение самостоятельных основных средств осуществляется по КОСГУ 310: принтер, сканер, МФУ (многофункциональное устройство), источник бесперебойного питания, внешний модем.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11.5. Начисление амортизации на объекты основных средств производить ежемесячно, применяя линейный метод начисления. Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: 
- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 
- на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете;
- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию. 
11.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается максимальный согласно Постановлению Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
11.7. Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации» по фактической цене, по которой указанные средства были списаны со счета 010100000 «Основные средства» до выбытия основного средства.   
В случае получения безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно основные средства отражаются в учете по цене, указанной во входящих документах.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства» и пункт 373 Инструкции по Единому плану счетов №157н от 01.12.2010 г.  
11.8. При переоценке объекта основных средств сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается следующим способом:
- пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
11.9. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» отражается движимое и недвижимое имущество, в том числе часть недвижимого имущества, полученные в безвозмездное или возмездное пользование для осуществления своей деятельности на основании акта-приема передачи, по стоимости, определенной собственником имущества. Часть недвижимого имущества учитывается в условной оценке 1 рубль за 1 кв.м. в случаях не указания собственником стоимости имущества.

12. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
12.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.    
 Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (Товарные накладные). 
 В случае наличия количественного или качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей составляется комиссией сельского поселения «Акт приемки материалов (материальных ценностей)» ф.0504220.
12.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

12.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых сельским поселением материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

12.5. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

12.6. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т.д. В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
13. УЧЕТ РАСЧЕТОВ

13.1. Операции по авансированию поставщиков и подрядчиков отражаются на счетах 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», окончательные расчеты с ними – на счетах 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»;
13.2. Расчеты с сотрудниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляется через банковские карты. Начисление и перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты отражаются бухгалтерскими записями:
	№
	Наименование операций
	Дебет
	Кредит

	1.
	Начислена заработная плата сотрудникам
	140120211
	130211730

	2.
	Перечислена заработная плата на банковские карты сотрудников
	130211830
	130405211


13.3. Расходы на услуги в области информационных технологий, в том числе на приобретение неисключительных (пользовательских), лицензионных прав на программное обеспечение, относятся на подстатью 226 «Прочие работы, услуги» КОСГУ.

Расходы, произведенные сельским поселением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам отражаются, как расходы будущих периодов по счету 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов», в том числе расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, отражаются на счете 140150226 «Расходы будущих периодов на прочие работы, услуги».

Расходы сельским поселением подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно, равномерно, пропорционально объему работ, услуг в течение периода, к которому они относятся.

В бюджетном учете расходы, произведенные сельским поселением по лицензионному договору на приобретение неисключительных прав на программное обеспечение, отражаются следующими бухгалтерскими записями:
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Отражены расходы будущих периодов в сумме приобретенных неисключительных прав на программный продукт
	1 401 50 226
	1 302 26 730

	Программный продукт, полученный в пользование, принят к забалансовому учету
	Увеличение забалансового счета 01

	Оплачена задолженность перед поставщиком
	1 302 26 830
	1 304 05 226

	Отражено ежемесячное отнесение расходов будущих периодов на финансовый результат текущего отчетного периода
	1 401 20 226
	1 401 50 226

	Списана с забалансового учета стоимость программного продукта по окончании срока использования программного продукта
	Уменьшение 
забалансового счета 01


Если контрактом установлено, что Управление имеет право без ограничения срока использовать программное обеспечение, полученное в пользование на условиях простой (неисключительной) лицензии, то срок его использования устанавливается комиссией Управления по инвентаризации и по поступлению и выбытию активов и не зависит от срока действия лицензионного договора.

При этом списание указанного программного продукта с забалансового счета 01 «Имущество, полученное в пользование» осуществляется только по истечении срока его использования.

13.4. Управление осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.  
Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н от 06.12.2010 г.  
Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета 
администратора доходов.

13.5. В Управлении формируется резерв предстоящих расходов на оплату отпусков. Оценочное обязательство по резерву расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время рассчитывается ежегодно по состоянию на 31 декабря года. 

Сумма резерва, отраженная в бюджетном учете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
– в сторону увеличения - дополнительными бухгалтерскими проводками;
– в сторону уменьшения - проводками, оформленными методом «красное сторно».

 В величину резерва расходов на оплату отпусков включается:
1) сумма расходов на оплату отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на  оплату отпусков  сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

 Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков 
	×
	Средний дневной заработок по Управлению за последние 12 мес.


 Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет в отдел учета и отчетности в срок до 28 декабря текущего года.

 Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по сельскому поселению определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по Управлению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Формирование резерва расходов на оплату отпусков отражается следующими бухгалтерскими записями:
	Содержание операций
	Дебет счета
	Кредит счета

	Резерв на оплату отпусков: 
	
	

	- на выплату отпускных 
	1.401.20.211
	1.401.61.211

	- на оплату страховых взносов
	1.401.20.213
	1.401.61.213

	Начислены расходы, на которые ранее был создан резерв:
	
	

	 1. по выплате отпускных 
	1.401.61.211
	1.302.11.730

	 2. по выплате страховых взносов на следующее:
	 
	 

	 - социальное страхование, 
	1.401.61.213
	1.303.02.730

	 - страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	
	1.303.06.730

	 - медицинское страхование
	
	1.303.07.730

	- пенсионное страхование
	
	1.303.10.730


Одновременно с проводками по созданию резерва на счете 401.61 «Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время» отражаются и отложенные обязательства. Отложенные бюджетные обязательства, а также суммы внесенных изменений в сторону увеличения или уменьшения отражаются проводками:
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	Принято отложенное обязательство по отпускным за счет резерва
	КРБ.1.501.93.211
	КРБ.1.502.99.211

	Принято отложенное обязательство по страховым взносам за счет резерва
	КРБ.1.501.93.213
	КРБ.1.502.99.213

	Принято бюджетное обязательство по отпускным за счет части резерва
	КРБ.1.502.99.211
	КРБ.1.502.11.211

	Принято бюджетное обязательство по страховым взносам за счет части резерва
	КРБ.1.502.99.213
	КРБ.1.502.11.213

	Скорректирована сумма ЛБО
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.501.93.211

	Скорректирована сумма ЛБО
	КРБ.1.501.13.213
	КРБ.1.501.93.213

	Скорректированы ранее принятые бюджетные обязательства по зарплате и начислениям по страховым взносам
	Методом «красное сторно»

	
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.502.11.211

	
	КРБ.1.501.13.213
	КРБ.1.502.11.213



14. УЧЕТ САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ
14.1. Учет санкционирования расходов бюджета вести по следующим основным этапам:  
- по заключенным договорам на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг бюджетные обязательства принимаются к учету при поступлении договорной документации в отдел учета и отчетности, в момент подписания Главой поселения счета к оплате;
- при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат бюджетные обязательства принимаются к учету по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости, расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников; 
 - при начислении страховых взносов обязательства принимаются к учету ежемесячно на дату подписания Главой поселения заявки на кассовый расход;
 - при расчетах с подотчетными лицами бюджетные обязательства принимаются к учету на основании утвержденных Главой поселения письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному Главой поселения авансовому отчету;
- при оплате авансовых платежей по гражданско-правовым договорам и муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг принимаются к учету и денежные обязательства;
14.2. Хозяйственные операции по принятым обязательствам отражать по типовым проводкам в соответствии с разделом 5 «Санкционирование расходов бюджетов», Инструкции № 162н от 06.12.2010 г., а также порядком приведенным в приложении 3. 
14.3. При отклонении принятых бюджетных обязательств, производить их корректировку в рамках лимитов бюджетных обязательств.  
15. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ И ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО АУДИТА
15.1. Внутренний  муниципальный финансовый контроль и внутренний финансовый аудит в сельском поселении осуществляется в соответствии с Порядком осуществления  внутреннего финансового контроля  и внутреннего финансового аудита главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Куйтунский район, утвержденным Постановлением администрации муниципального образования Куйтунский район от 09.02.2017 г. № 47-п.

16. УЧЕТ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА
16.1. Бюджетный учет исполнения бюджета сельского поселения обеспечивает своевременное и полное отражение всех операций, предоставление пользователям информации о состоянии активов и обязательств, результаты исполнения бюджета и их изменений. Бюджетный учет исполнения бюджета ведется с целью накопления данных о доходах, расходах за вычетом погашения и финансирования бюджета, а также определения результата исполнения бюджета.

 16.2. Основными задачами бюджетного учета по исполнению бюджета являются: 
- своевременное, полное и достоверное отражение в учете по соответствующим счетам и параметрам всех операций по исполнению бюджета; 
- ежедневное завершение и сверка всех отчетных процессов, регистров и документов;

- достоверное отражение в учете и отчетности движения и исполнения бюджетных средств, предоставление объективной и сравнительной информации о состоянии обязательств, активов, результатов исполнения бюджета.
16.3. Организация бюджетного учета об исполнении бюджета обеспечивается единой бюджетной классификацией и единым планом счетов, которые являются обязательными для применения всеми участниками бюджетного процесса в пределах бюджетных полномочий. Учет исполнения бюджета сельского поселения возложен на централизованную бухгалтерию сельских поселений. Учет составления, исполнения доходов и расходов осуществляется с использованием автоматизированной системы «АЦК Финансы».
16.4. Журнал операций № 8 по прочим операциям исполнения бюджета формируется ежедневно в электронном виде и на бумажном носителе. Главная книга по исполнению бюджета формируется ежедневно и хранится в электронной версии, распечатывается на бумажном носителе ежемесячно в последний день месяца.

17. ПОРЯДОК ОТРАЖЕНИЯ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ
17.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Управления и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).
 17.2. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Управления.
17.3. Событиями после отчетной даты являются:  
17.3. 1) события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых сельское поселение вело деятельность:
- объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором; 
– признание факта смерти физического лица, перед которым сельское поселение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед сельским поселением, числящейся на конец отчетного года;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности.
17.3. 2) События, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых сельское поселение ведет свою деятельность:
– погашение сельским поселением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества сельского поселения.
17.4. Существенное событие после отчетной даты отражается в бюджетной отчетности за отчетный год. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых сельское поселение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие; либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
17.5. Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых сельское поселение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся. Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых сельское поселение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
18. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ И БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ
18.1. Бюджетная месячная, квартальная, годовая и иная отчетность составляется в соответствии с инструкцией о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина РФ от 28 декабря 2010 г. № 191н, и в сроки, установленные соответствующими правовыми актами федеральных органов исполнительной власти. 
18.2. Бухгалтерская квартальная и годовая отчетность составляется в соответствии с инструкцией о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина РФ от 25 марта 2010 г. № 33н, и в сроки, установленные соответствующими правовыми актами федеральных органов исполнительной власти.  
18.3. Бюджетная отчетность составляется в валюте Российской федерации.
18.4. Бюджетная отчетность считается составленной после подписания ее экземпляра на бумажном носителе начальником Управления. 
18.5. Бюджетная отчетность формируется на бумажном носителе и в электронном виде с применением программ «АС Смета», «Свод-КС». 
19. ИЗМЕНЕНИЯ В УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

19.1. Дополнения и изменения в учетную политику производятся в случае изменения законодательства Российской Федерации или нормативных правовых актов по бюджетному учету.

                                      II. ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Учетная политика для целей налогообложения считается разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.
1.2. Основные задачи налогового учета:
- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;
- представление в налоговый орган и Пенсионный фонд по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые сельское поселение обязано уплачивать: НДС, налог на прибыль, налог на имущество, страховые взносы, НДФЛ.
1.3. Объектами налогового учета могут быть:
- операции по реализации услуг;
- имущество;
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;
- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов. 
    
2. СИСТЕМА УЧЕТА

2.1. Для подтверждения данных налогового учета применяются:
- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;
- аналитические регистры налогового учета.
2.2. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.
2.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на  главного бухгалтера. 
2.4. Декларации по налогам и взносам готовит и представляет в налоговые органы главный специалист отдела учета и отчетности.
3. НАЛОГОВЫЕ РЕГИСТРЫ

3.1. Регистры налогового учета формируются на основании данных регистров бюджетного учета и дополнительных учетов. Регистры налогового учета могут видоизменяться.
3.2. В регистрах налогового учета должен быть отражен источник информации или основание для записи.
4. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО ОРГАНИЗАЦИЙ

4.1. Управление является плательщиком налога на имущество. Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. На Управление распространяются льготы в соответствии с законодательством Иркутской области.       
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.
4.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством Иркутской области.        
Основание: ст.372 Налогового кодекса РФ.
4.3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в бюджет Иркутской области в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.
5. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ
5.1. В соответствии с главой 23 НК РФ Управление является налоговым агентом.
5.2. Управление, от которого или в результате отношений с которым налогоплательщик получил доходы, облагаемые налогом на доходы физических лиц, обязано:
- исчислить,
- удержать у налогоплательщика,
- уплатить сумму налога (в том числе: доходы по трудовым договорам, другим выплатам, связанным с оплатой труда и компенсационные выплаты в соответствии с законодательством РФ, либо за счет средств организации, а так же, налогом облагаются выплаты по договорам гражданско–правового характера).
Основание: Налоговый кодекс РФ, глава 23 «Налог на доходы физических лиц».
 5.3. На Централизованную бухгалтерию сельских поселений  возлагается обязанность: учета доходов работников сельского поселения;
- контроль за своевременной, полной уплатой удержанного налога;
- своевременное предоставление налоговых деклараций и другой отчетности в соответствии с законодательством РФ.
- учета рабочего времени, формирование штатного расписания.
6. СТРАХОВЫЕ ВЗНОСЫ
6.1. Управлением составляется и предоставляется следующая отчетность:
- в налоговый орган по месту регистрации по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (РСВ-1). Расчет по страховым взносам предоставляется не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
- в территориальный орган ФСС РФ  по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством в ФСС РФ, а также расходы на выплату обязательного страхового обеспечения по указанному виду обязательного социального страхования, произведенным в счет уплаты этих страховых взносов в ФСС РФ. Расчет предоставляется не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
 - в территориальный орган ПФР персонифицированная отчетность в электронном виде.  
Основание: Нормативная база: Гл. 34 "Страховые взносы" НК РФ, Федеральный Закон от 24.07.1998г.N 125-ФЗ, Федеральный Закон от 24.07.2009г. № 213-ФЗ, Федеральный Закон от 29.12.2006г. № 255-ФЗ (с учетом внесенных изменений).
6.2. На отдел учета и отчетности Управления  возлагается обязанность:
 - вести учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм налога, относящихся к ним, а также сумм налоговых вычетов по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты. 
6.3. В целях обеспечения персонифицированного учета страховых взносов в Пенсионный фонд обязанность ведения и предоставления данных по стажу работы и других данных персонифицированного учета возлагается на главного специалиста отдела делопроизводства и хозяйственного обеспечения Управления.


